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1. A szabdlyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az adatvédelem alkotmdanyos elveinek és az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését szem el6tt tartva, a jogszabalyi el6irdsoknak megfelel6en
kilonos tekintettel az informacids onrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szélé
2011. évi CXII. torvényre (a tovabbiakban: Infotv.), valamint az Eurdpai Parlament és a Tanacs
(EU) 2016/679 [GDPR] Rendelet rendelkezéseire, tajékoztassa a partnereket a Német
Nemzetiségi Gimnazium és Kollégium (a tovabbiakban: ,,DNG”) dltal kezelt személyes adataik
korérél, az adatkezelés céljarol, modjardl, illetve az adatok kezelésével kapcsolatos minden
egyéb tényrdl, igy kiilonbdsen, de nem kizardélagosan az adatkezeléssel kapcsolatos jogaikrdl és
az altaluk igénybe vehet6 jogorvoslati lehet6ségekrdl.

2. Az Intézmény (adatkezelS) adatai

Német Nemzetiségi Gimnazium és Kollégium

Cégjegyzékszam: -

Székhely: Budapest, 1203 Serény u. 1.

Telefonszam: +36 (1) 2830222

Felligyeleti szerv: Magyarorszagi Németek Orszagos Onkormanyzata
Addszdam: 15832939-2-43

Jogszabalyi hivatkozasok
Jelen szabdlyozds az aldbbi jogszabdalyokon, ajanlasokon alapul:
- Magyarorszag Alaptorvénye, VI. cikk;
- aPolgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény Masodik konyv, Harmadik rész
- informacids onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: az ,,Infotv.”);

- a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésér6l sz616 2016/679 EU Rendelet (GDPR).

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl

- 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
- 2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl

- 2011. évi CXCIX. torvény a kozszolgalati tisztviselGkrél

- 2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

- 2012. évi l. torvény a munka torvénykonyvérdl

- 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl

- 2019. évi XXXIV. torvény az Eurdpai Unié reformjanak végrehajtdsa érdekében
sziikséges torvénymaddositasokraol.
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3. A személyes adatokkal kapcsolatos fogalmak

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,,Erintett”) vonatkozé
barmely informdacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
madon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossdgdra vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Kritikus kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti
(szakszervezeti) tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd személyes adat és az egészségi
allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a b(inligyi személyes adat.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomdnyokon automatizdlt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy mlveletek Osszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, 4atalakitds vagy megvdltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb moddon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, amely a személyes adatok kezelésének céljait
és eszkozeit 6nalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési m(iveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
fliggetlenll a mUveletek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az

alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy vagy barmely egyéb szerv, amely az
adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adattovabbitas: valamely adat hozzaférhet6vé tétele meghatarozott harmadik személy
szamara.

Nyilvanossagra hozatal: valamely adat hozzaférhet6vé tétele barki szamara.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk nem
lehetséges.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek

soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemzék értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,

4/22



<\SECI Gy,
a©

2

%,

&

T\ NEM,

BE S
]
—
—
= &

4,
939700 52

¥, @
*x 153490

egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatdsaghoz,
viselkedéshez, tartézkoddsi helyhez vagy mozgdshoz kapcsolddo jellemzék elemzésére vagy
el6re jelzésére hasznaljak.

4. A személyes adatok kezelése és védelme
4.1 FelelGsségek, feladatok, hataskorok

4.1.1 Adatkezel6

Az elsédleges adatkezelést végz6 az Erintett adatainak jogellenes kezelésével vagy a technikai
adatvédelem kovetelményeinek megszegésével a masnak okozott kart koteles megtériteni. Az
Erintettel szemben az adatkezeld felel az adatfeldolgozé &ltal okozott karért is.

Az adatkezel6 mentesiil a felelGsség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil
es6 elhdrithatatlan ok idézte elé.

Nem kell megtériteni a kart annyiban, amennyiben az a kdrosult szandékos vagy sulyosan
gondatlan magatartasabdl szarmazott.

4.1.2 Adatfeldolgozé

Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasdval kapcsolatos jogait és
kotelezettségeit jelen Szabalyzat, valamint a vonatkozé jogszabdlyok keretei kozott az
adatgazda hatdrozza meg. Az adatfeldolgozé tevékenységi korén belll, illetSleg az adatkezel6
altal meghatarozott keretek kozott felel6s a személyes adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasdért és nyilvdnossagra hozatalaért. Az
adatfeldolgozdval kotott szerz6désben rogziteni kell, hogy az adatfeldolgozé tevékenységének
elldtdsa sordn mas adatfeldolgozét az adatkezel6 rendelkezése szerint vehet igénybe,
valamint, hogy az adatkezelésre vonatkozd szabalyok megsértése a szerz6dés azonnali hatalyu
felmonddsanak is alapjaul szolgalhat.

4.1.3 Adatvédelmi tisztvisel8

Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztvisel6t koteles kijeldlni, ha 6
tevékenységeik olyan adatkezelési mveleteket foglalnak magukban, amelyek az Erintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymértékli megfigyelését vagy kilonleges adatok nagy
mértékl kezelését teszik szikségessé. A fentieken tul adatvédelmi tisztvisel6t barmelyik
vallalkozds kinevezhet vagy kiilsGs szolgaltatoként megbizhat.

4.1.4 Kozalkalmazott és megbizasi szerz6dés keretében foglalkoztatott maganszemély

A DNG-vel munkaviszonyban &allé6 vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban -
kiilonosképpen: szolgaltatasi, megbizasi szerz6dés-, allé személy, szerz6déses vallalkozd(k) és
megbizottjai.
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5. Alapelvek és alapvet6 rendelkezések

5.1 Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag

Az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie, valamint
az Erintett szdmara atlathaténak.

5.2 Célhoz kotottség

Az Infotv. szerint személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében lehet. Az adatkezelésnek minden szakaszdban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak. A célhoz kotottség elve megvaldsuldsanak vizsgalata minden
esetben az illetékes adatgazda (DNG egység vezetd) feladata és felel6ssége. Amennyiben az
adatkezelés célhoz kotottsége kétséges, az adatgazda (DNG egység vezetd) koteles a
kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6 allasfoglaldasat beszerezni. Csak olyan személyes adat
kezelhetS, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges mértékben és ideig
kezelhet6.

5.3 Adattakarékossag

Az adattakarékossag elve mentén eljdrva a DNG csak olyan személyes adatot kezel, amely az
adatkezelés céljanak megvaldsulashoz feltétlen sziikséges, igy: az Erintett neve, lakcime,
szliletési helye és ideje, személyi igazolvany szama vagy egyéb azonosité okmanyanak szama,
e-mail cime, telefonszama, szerz6désszama.

5.4 Pontossag

Pontosnak és szlikség esetén naprakésznek kell lennilik; minden észszer( intézkedést meg kell
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék.

5.5 Korlatozott tarolhatdsag

A személyes adatok tarolasanak olyan formdaban kell torténnie, amely az Erintettek
azonositdsat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehet6vé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére példaul statisztikai célbdl keridl majd sor
(megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasaval egyitt).

5.6 Integritas és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését oly moddon kell végezni, hogy megfelel§ technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddasdval szembeni védelmet is ideértve.

6/22



<\SECI Gy,
a©

2

%,

&

T\ NEM,

BE S
]
—
—
= &

4,
939700 52

o gaavat®

5.7 Elszamoltathatdsag

A DNG felel6s az adatkezelési elveknek valé megfelelésért, ezen tulmenden képesnek is kell
lennie e megfelelés igazolasara.

6. Adatbiztonsag

A DNG az adatkezelési miveleteket Ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az Infotv. és az
adatkezelésre vonatkozd mds szabdlyok alkalmazdsa soran biztositsa az Erintettek
maganszférajanak védelmét.

A DNG gondoskodik az adatok biztonsagarél, megteszi tovabba azokat a technikai és
szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Infotv.,
valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabdalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

A DNG az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozdsabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kiilonb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében a
DNG megfelel6 technikai megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok —
kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi - kdzvetlenil ne legyenek 6sszekapcsolhatdk és az
Erintetthez rendelheték.

A biztonsag fenntartasa és a GDPR-t sért6 adatkezelés megel6zése érdekében a DNG értékeli
az adatkezelés természetébdl fakadd kockazatokat, és az e kockazatok csokkentését szolgald
intézkedéseket, példaul titkositast alkalmaz. Ezek az intézkedések biztositjdk a megfelel6é
szint( biztonsdgot — ideértve a bizalmas kezelést is —, figyelembe véve a tudomany és
technoldgia allasat, valamint a végrehajtas kockazatokkal és a védelmet igényl§ személyes
adatok jellegével 6sszefliggd koltségeit. Az adatbiztonsagi kockazat felmérése soran a
személyes adatok kezelése jelentette olyan kockazatokat — mint példaul a tovabbitott, tarolt
vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése,
elvesztése, megvaltoztatdsa, jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz valdé jogosulatlan
hozzaférés — mérlegelni kell, amelyek fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kdrokhoz vezethetnek.

A DNG 4ltal alkalmazott technoldgia védi az Ugyfelek, és a Munkavallaldk ... kézalkalmazott
személyes adatait tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférést6l, megvaltoztatastdl,
nyilvanossagra hozataltdl vagy torléstdl, illet6leg sériilés vagy megsemmisiilés ellen.

6.1  Erintettek jogai

6.1.1 Hozzaférésijog [15. cikk]:

Az Erintett jogosult arra, hogy a DNG-tSl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,

7/22



<\SECI Gy,
a©

2

%,

T\ NEM,

BE S
]
—
—
= &

4,
939700 52

&

¥, @
*x 153490

jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon, valamint tajékoztatast kapjon
a kezelésiikkel kapcsolatos koriilményekrél. Az Erintett altal kért tdjékoztatds tobbek kozott a
kovetkez6 informacidkra terjedhet ki: az adatkezelés céljai; a személyes adatok kategéridi;
azon cimzettek vagy cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat a
DNG kozolte vagy kozolni fogja; a személyes adatok taroldsanak tervezett idGtartama; a
Nemzeti Adatvédelmi Informaciészabadsag Hatdsaghoz valdé fordulds joga; valamint
amennyiben az adatokat nem kdzvetleniil az Erintettd| gydjtotték, a forrasukra vonatkozd
minden elérhetd informacio.

A DNG indokolatlan késedelem nélkdl, de legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliil tdjékoztatja az Erintettet a kérelme nyomdn hozott intézkedésekrdl. Sziikség
esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szdmat, ez a hatdrid6 tovabbi
két honappal meghosszabbithaté. A hatarid6 meghosszabbitdsarél a DNG a késedelem
okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétél szamitott egy honapon belil tajékoztatja
az Erintettet. Ha az El6fizetS elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatast
lehet@ség szerint elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az Erintett azt mdsként kéri.

e A GDPR nem hatdrozza meg, hogyan kell érvényes kérelmet benyujtani. Ezért az
érintett a kérelme(i)t benyujthatja széban vagy irdsban (mind elektronikus, mind
papiralapon), melyet a DNG barmely munkatdrsahoz, folyamatgazdajahoz intézhet, s
nem kell egy adott személyhez vagy kapcsolattartéhoz fordulnia.

e Ha a kérelem elektronikus uUton érkezett, akkor az informaciot széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként
kéri.

o A tdjékoztatast (kérelemre tett intézkedéseket) indokolatlan késedelem nélkil, de
legkésébb a kézhezvételtsl szamitott egy naptari hdnapon beliil meg kell adni.

e Ha a beérkezett kérelem tobb kérést is tartalmaz vagy annak teljesitése jelentGs
tobblet terhet jelent a DNG szamara, akkor értesiteni kell az érintettet a kérés
kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belil, és magyarazatot kell adnia arra
vonatkozéan, hogy miért sziikséges tovabbi két hdénappal meghosszabbitani az
eljarast.

o Akérelmet benyujté személyazonossagat ellendrizni kell ésszer(i eszkdzokkel.

e Ha kétségek meriilnek fel a kérelmet benyujtd személyazonossagaval kapcsolatban,
tovabbi informaciék bekérésére is sor keriilhet. Fontos azonban, hogy csak olyan
informacidk kérhetdk be, amelyek sziikségesek ahhoz, hogy a személyazonossagot
igazolni lehessen, melyhez figyelembe kell venni a DNGben az érintettrél tarolt
adatokat.

e Az informacié kiadasat ingyenesen kell biztositani, azonban "elfogadhaté dij"
szamithato fel, ha a kérelem nyilvanvaléan megalapozatlan vagy ismétl6dé. A dijnak
az informacidszolgdltatds adminisztracios koltségén kell alapulnia, s a kérésnek nem
kell eleget tenni, amig az nem keriilt teljesitésre.

o Kérések megtagadasara is sor kerilhet, bizonyos koriilmények kozott. Ebben az
esetben is tdjékoztatni szikséges az érintettet, a megtagadas okairdl,
kovetkezményeirdl és a jogorvoslati lehetGségekrdl.
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e Annak érdekében, hogy a jogok érvényesitése és a kérelmek teljesitése megfelel6
maddon és id6ben torténjen, formanyomtatvanyokat biztosit az érintettek szamara.

e Amennyiben az érintett személyes adatai tovabbitdsra keriltek, fel kell venni a
kapcsolatot a cimzettekkel és tajékoztatast eszk6zolni az érintett altal benydjtott
kérelemrdl, kivéve abban az esetben, ha ez aranytalanul nagy er6feszitést igényel.

e Abban azesetben, haa DNG adatfeldolgozo szerepben jelenik meg, az érintett jogainak
teljesitését az Adatkezel6 utasitdsai alapjan hajtja végre.

6.1.2 A helyesbitéshez valé jog [16. cikk]:

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a DNG indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra
vonatkozé pontatlan személyes adatokat, valamint, hogy kérje a hidnyos személyes adatok
kiegészitését.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

Abban az esetben, ha a helyesbitésre iranyuld kérelem olyan adatra vonatkozik, amely
6nmagdaban véve pontos és meg kell 6rizni, akkor a helyes vagy javitott informacidkat is bele
kell foglalni az érintett adataiba.

Helyesbitésre iranyuld kérés esetén célszer(i az adatokat korlatozni, amig a vizsgalat
lefolytatasra kerdl.

6.1.3 A torléshez (,elfeledtetéséhez”) valé jog [17. cikk]:

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a DNG indokolatlan késedelem nélkiil térélje a ra
vonatkozo személyes adatokat, ha az aldbbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy
mas modon kezelték;

b) az Erintett visszavonja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képez6 hozzdjaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az Erintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs
els6bbséget élvezd jogszer( ok az adatkezelésre, vagy az Erintett a GDPR. 21. cikk (2)
bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) ha a személyes adatokat a DNG jogellenesen kezelte;

e) ha a személyes adatokat jogszabaly alapjan torolni kell;

f) a személyes adatok gylijtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal Osszefliggd szolgaltatasok kindldsaval kapcsolatosan kerilt sor (gyermek
hozzajaruldsara vonatkozo feltételek).

Az adatot a DNG nem torli, amennyiben az adatkezelés a kovetkez6 okok valamelyike miatt
sziikséges:

a) a véleménynyilvanitds szabadsagahoz és a tdjékozéddshoz vald jog gyakorlasa céljabdl;

b) a személyes adatok kezelését elGird jog szerinti kotelezettség teljesitése céljabol;

c) kézhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

d) kozérdek archivalds céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol,
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e) amennyiben a torlés valdszinlsithetéen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
az adatkezelést;

f) vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

g) Ha az adatfeldolgozds / adatkezelés megel6z6 vagy foglalkozasszer(i orvoslas céljabdl
sziikséges (pl., munkakori alkalmassdagi vizsgdlat céljabol). Ez csak akkor érvényes, ha az
adatokat szakmai titoktartasi kotelezettség ala es6é szakember (pl. Egészségligyi szakember)
altal vagy annak felel6ssége alatt keril feldolgozasra.

6.1.4 Az adatkezelés korlatozdsahoz valé jog [18. cikk]:

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére a DNG korlatozza az adatkezelést, amennyiben az
aldbbiak valamelyike teljesul:

a) az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagdt, ez esetben a korldtozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a DNG ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznaldsanak korlatozasat;

c) a DNG-nek mdr nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az Erintett
igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korldtozds arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy a DNG jogos indokai els6bbséget élveznek-e
az Erintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozdsa estén a korlatozassal Erintett személyes adatokat a tarolds
kivételével csak az Erintett hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unig, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

A korlatozas feloldasardl a DNG el6zetesen tajékoztatast nyujt az Erintettnek.

6.1.5 Atiltakozashoz valé jog [21. cikk]:

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az esetben a DNG a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerits erej(i jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az Erintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

6.1.6 Az adathordozhatdsaghoz vald jog [20. cikk]:

Az Erintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozé személyes adatait tagolt, széles kérben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik intézménynek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyoznd az az intézmény, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:
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a)az adatkezelés a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja szerinti hozzajarulason, vagy a 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti
szerzddésen alapul; és

b) azadatkezelés automatizalt médon torténik.

a) az adatkezelés a GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének
a) pontja szerinti hozzajaruldson, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti
szerz6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

7. Az adatkezelés részletes szabalyai

7.1 Az adatkezelés mddja, tajékoztatas

Az Erintettek jogosultak a személyes adataik kezelésérsl tomoér, atlathatd és konnyen
hozzaférhet6 formaban, vildagosan és kozérthetSen tdjékoztatdst kapni.

7.1.1 Mikor sziikséges tajékoztatni?

- Az Erintettet a profilalkotas tényérdl és annak kévetkezményeirdl tajékoztatni kell.

- Ha a személyes adatokat az Erintettdl gydijtik, az Erintettet arrdl is tajékoztatni kell,
hogy koteles- e a személyes adatokat kozolni, valamint, hogy az adatszolgaltatas
elmaraddsa milyen kévetkezményekkel jar.

- Az Erintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével dsszefiiggs tdjékoztatast az
adatgy(ijtés id6pontjaban kell az Erintett részére megadni, illetve, ha az adatokat nem
az Erintettdl, hanem mas forrasbdl gydjtotték, az ligy kériilményeit figyelembe véve,
észszerd hataridén belil kell rendelkezésre bocsatani.

- Ha a személyes adatok jogszerlen kézélhet6k mas cimzettel, a cimzettel torténd elsé
kozléskor arrdl az Erintettet tajékoztatni kell.

- Ha a DNG a személyes adatokat a gytjtésik eredeti céljatdl eltéré célbdl kivanja
kezelni, a tovabbi adatkezelést megel6z8en az Erintettet errdl az eltéré célrdl és
minden egyéb szlikséges tudnivalordl tajékoztatnia kell.

- Ha a DNG nem tud tajékoztatast nydjtani az Erintett részére a személyes adatok
eredetérdl, mivel azok kiilénb6z6 forrasokbdl szarmaznak, altaldnos tajékoztatast kell
adni.

7.1.2 Mir6l sziikséges tajékoztatni?
- a DNG kilétérdl és elérhet8ségérdl
- az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetGségeirdl
- aszemélyes adatok tervezett kezelésének céljarél, valamint az adatkezelés jogalapjarol
- a,jogos érdeken” alapuld adatkezelés esetén ezen jogos érdekekrdl
- aszemélyes adatok cimzettjeirdl
- az adatkezelés tervezett id6tartamardl
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- az Erintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a DNG-nél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az
Erintett adathordozhatésaghoz valé jogérdl

- afellgyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtdsanak jogardl

- arrdl, hogy a szerz6dés kotésének eléfeltétele-e az adatok megaddsa, illetve milyen
lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa

- az esetleges automatizalt dontéshozatalrél, ideértve a profilalkotast is.

7.2 Az adatkezelés jogszerlisége

A személyes adatok kezelése akkor jogszer(, amennyiben legaldbb az aldbbiak egyike teljesil:
- az Erintett hozzajarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez
- az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett
az egyik fél
- az adatkezelés a DNG-re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
- az adatkezelés az Erintett létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges
- az adatkezelés kozérdek( feladat végrehajtdsdhoz sziikséges

- azadatkezelés a DNG vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
Erintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik sziikségessé, kiiléndsen, ha az Erintett gyermek.

7.3 A DNG altal kezelt munkavallaléi személyes adatok

- A munkavallalék adatainak kezelése tekintetében az adatgazda a Gazdasagi
vezetd, tovabba minden olyan vezetGje, akinek az irdnyitdsa alatt allé
csoportnadl munkavallaléi adatokat kezelnek. A munkavallaléktdl kizardlag
olyan adatok kérhet6k és tarthatdk nyilvan, valamint olyan munkakdéri orvosi
alkalmassagi vizsgalatok végezheték, amelyek munkaviszony létesitéséhez,
fenntartasdhoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-jéléti juttatasok
biztositdsahoz sziikségesek és a munkavallald személyhez fiz6d6 jogait nem
sértik.

- Amennyiben a munkdba [épésre irdanyulé felvételi eljdrast kovetben
munkaviszony létesitésére nem keriilne sor, az érintett adatait haladéktalanul
tordlni kell, kivéve, ha az érintett irdsban hozzdajarul ahhoz, hogy az adatait a
DNG tovabbra is kezelje, jogos érdek alapjan tovabbi munkalehet&ség ajanlasa
céljabdl. Az igy keletkezett személyes adatokat a HR kezeli, az érintett irasbeli
hozzdajaruldsaban meghatdrozott ideig.

- A DNG a személyi nyilvantartasban a munkavallalék kbvetkezd adatait (egyitt:
személyi anyag) kezelheti:
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a munkavallalé természetes személyazonositdé adatait, nemét,
lakéhelyét, tartézkodasi helyét;

allampolgarsagat;

TAJ szamat;

addazonosité jelét;

munkdba lépésének kezd§ és befejezé id6pontjat;

munkakorét iskolai végzettségét, szakképzettségét, nyelvismeretét, az
ezt igazold okiratok masolatat, a tanulmanyi szerz6dést;

a munkavallalé 6néletrajzat;

munkabérének Osszegét, a bérfizetéssel, egyéb juttatdsaival
kapcsolatos adatokat;

a munkavallalé munkabérébdl jogerGs hatarozat vagy jogszabaly, illetve
irdsbeli hozzdjaruldsa alapjan levonandd tartozast, illetve ennek
jogosultsagat; k) a munkavallalé altal a munkaviszony megsz(inésének
évében igénybe vett betegszabadsag id6tartamat;

a munkavdllalé rendes szabadsdgdval, rendes és rendkiviili
munkaidejével, szabadsdgdnak kiadasaval, egyéb munkaidé-
kedvezményével kapcsolatos adatokat;

a munkavallaléval kététt munkaszerz6dés egyéb lényeges adatait (pl.: a
munkavallalé szdmadra biztositott kedvezményeket, a munkavallalé
napi/havi munkaidejét, a szerz6dés fajtajat);

a munkavallalé munkajanak értékelését;

a munkavallalo fényképét, kameraképét;

a munkaviszony megsz(inésének madjat, indokait;

munkakortél fliggéen erkodlcsi bizonyitvanyat;

a munkakori alkalmassagi vizsgalatok 0sszegzését;
magannyugdijpénztari és 6nkéntes kdlcsonos biztositd pénztari tagsag
esetén a pénztar megnevezését, azonositd szamat és a munkavallald
tagsagi szamat;

kilfoldi  munkavallalé  esetén  Utlevélszamat;  munkavallalasi
jogosultsagot igazold dokumentumanak megnevezését és szamat;

minden egyéb olyan személyes adatot, amelynek kezelését torvény irja
el6, vagy amelyhez az érintett hozzajarult. llyen kiléndsen a csaladi
addékedvezmény igénybevételéhez sziikséges adat, a munkavallalé sajat
gépjarmlvének adata, a szocidlis-joléti juttatasok folydsitasahoz
(segély, lakdscélu tamogatas, albérleti hozzajarulds), megvaltozott
munkaképességet, egészségkadrosodast, vagy fogyatékossagot igazold
szakhatdsagi véleményt (ORSZI, O0SZI, NRSZH), vagy fogyatékossagot
igazold szakorvosi alairassal ellatott zardjelentés.
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A DNG torvény felhatalmazasa alapjan vagy az érintett hozzajaruldsara — az erre feladatkoriik
meghatarozasaval kijelolt intézményi csoport utjan — kezelheti tovabbd a munkavallalék
kovetkez6 adatait is, igy kiilonosen:

a) munkavallalot ért balesetek jegyzGkonyveiben rogzitett adatokat;
b) a joléti szolgaltatds, kereskedelmi szalldshely igénybevételéhez sziikséges
adatokat;

c) a DNG-nél biztonsagi és vagyonvédelmi célbdl alkalmazott kamera és beléptetd
rendszer, illetve a helymeghatarozo rendszerek altal rogzitett adatokat;

d) a munkavallalé vagyonnyilatkozatat

A 8.3 pontban meghatdrozott adatokon tul a DNG a munkavallalé egyéb személyes adatait
kizdrdlag az érintett —irasbeli - hozzajarulasaval kezelheti. A munkavallalok személyi anyagaval
kapcsolatos nyilvantartdst meghaladd mértékli adatkezelésre csak a munkavallalé
hozzdjaruldsaval kerilhet sor. A hozzajaruld nyilatkozat beszerzése el6tt az adatkezelést
végzének a munkavallalét tajékoztatni kell.

A munkavallalé 8.3. pontban meghatarozott adatait a kdvetkez6 személyek ismerhetik meg:

7.4

az érintett (kamerakép esetén az adott kameraképen szerepld érintettek);

a feladataik ellatdsahoz elengedhetetlenil sziikséges esetben, mértékben és ideig a
DNG vezetGje és gazdasagi vezetlje, illetve meghatdrozott — az érintett személyi
anyagat kezeld — alkalmazottja;

a feladataik ellatdsahoz elengedhetetlenil szlikséges esetben, mértékben és ideig az
érintett munkahelyi vezet6i (a munkaltatéi jogkdrgyakorld vezetGvel bezardlag) és az
altala kijel6lt munkatarsai;

birdsag, ligyészség, nyomozd hatdsag, illetve mas eljard hatdsag hivatalos megkeresés
alapjan az igényelt mértékig;

mas személyek — indokolt esetben — az érintett irasos hozzajaruldsaval, a hozzajarulas
mértékéig.

A munkaviszony megsz(inését koveté harom év elteltével a munkavallalé adatait
tordlni kell személyi nyilvantartasbdl a HR munkatarsainak, illetve annak a DNG
egységnek, amelynek a személyzeti nyilvantartdsban a munkavallalé adata szerepel
kivéeve, ha a DNG és a munkavallalé kozott ettSl eltéré idGtartamu irasbeli
megadllapodas jon létre. A torlés az irdsbeli megdllapoddsban nem szerepl6
munkavallaléi adatokra terjed ki.

Nem kell, illetve nem szabad térélni a munkaviszony megszlinését kovetéen sem a
munkavallalé azon adatait, amelyek torvény felhatalmazasa alapjan a tovabbiakban is
nyilvantarthatok vagy megérzenddk.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

A DNG adatvédelmi tisztvisel6je adatkezelési nyilvantartds vezet, mely tartalmazza:

- az adatkezelés céljat,
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- adatok fajtajat,

- kezelésének jogalapjat,

- Erintettek korét,

- adatok forrasat,

- adatra vonatkozé esetleges tovabbitasanak fajtdjat, cimzettjét és jogalapjat,
- az adott adatfajta torlésének hataridejét,

- amennyiben az adattal kapcsolatosan adatfeldolgozas torténik, az
adatfeldolgozd adatait, adatfeldolgozds helyét, az adatfeldolgozénak az
adatkezeléssel 6sszefliggd tevékenységét.

7.5  Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az e kockdzat forrdsat, jellegét,
egyediségét és sulyossagat felmér6 adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzéséért a DNG felel. A
hatdsvizsgalat megdllapitasait figyelembe kell venni annak meghatarozdsakor, hogy mely
intézkedések a megfelel6ek annak bizonyitasara, hogy a személyes adatok kezelése megfelel-
e a GDPR-nak. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat szerint az adatkezelési miveletek olyan magas
kockazattal jarnak, amelyet a DNG nem képes a rendelkezésre &ll6 technoldgia és a
végrehajtasi koltségek szempontjdbdl is megfelel6 intézkedésekkel mérsékelni, az
adatkezelést megel6z6en a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatdsaggal
konzultalni kell.

7.6 Adatok megdlrzése

Az adatokat csak a lehet6 legrovidebb ideig lehet tarolni. Ennek az id6tartamnak a
meghatdrozasanal figyelembe kell venni, hogy a DNG milyen okbdl végez adatkezelést,
valamint az adatok meghatdrozott ideig torténé megdbrzésére iranyuld jogi kotelmeket (pl. a
munkavallaldk személyes adatainak meghatarozott ideig torténé megdrzését elGiré nemzeti
munkadiigyi, adélgyi vagy csalas elleni jogszabalyok).

8. Adattovabbitas

8.1 Tovabbitas a DNG-n bell

A DNG-n belil személyes adatok csak a célhoz kotottség elvének megfelel6en tovabbithatoék,
és csak megfelel cél esetén biztosithatd az adatokhoz hozzaférési jog.

A DNG Ugyfél adatokat kdzvetlen iizletszerzésre, direkt marketing vagy tajékoztatasi célra, igy
kiildndsen sajat Uzletszerzési céljaira kizardlag az Ugyfél kifejezett és el6zetes hozzajarulasaval
hasznal fel.

A DNG az Ugyfelek/Munkavallalék adatait harmadik személynek kdzvetlen iizletszerzésre,
direkt marketing vagy tajékoztatasi célra, igy kiilondsen sajat lizletszerzési céljaira kizardlag az
Ugyfél erre vonatkozo kifejezett hozzajaruldsa esetén adja at.

Az Ugyfél az adatainak felhasznaldsara vonatkozo nyilatkozatat barmikor médosithatja, illetve
visszavonhatja, ezutan adatai csak e mddositott keretek kozott hasznalhatok fel.
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8.2 Tovabbitas harmadik személy részére

Személyes adatot tovabbitani harmadik személy részére csak térvény alapjan, vagy az Erintett
hozzajaruldsaval lehet, ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljestilnek.

Az adattovabbitdst megel6z6en a DNG kotelessége megvizsgdlni, hogy annak torvényi
feltételei fennallnak-e, illetve a tovabbitast kovetéen az adatkezelés feltételei minden egyes
személyes adatra megvaldsulnak-e.
Ugyanazon adatkezel8k szamdara torténd, azonos Erintettre vonatkozd, és azonos célu
adattovabbitas el6tt az adattovabbitds jogszerliségének vizsgdlatdba az adatvédelmi
tisztvisel6t is be kell vonni. Az ezt kovet6 adattovabbitasok soran kiilon vizsgalatot lefolytatni
nem kell.
Az adatvédelmi tisztviselS az adattovabbitasrdl adattovabbitasi nyilvantartast kdteles vezetni,
és a szabalyoknak megfelelGen tarolni. Az adattovabbitasi nyilvantartast az adatatvétel, illetve
az adattovabbitds évét kovetd otodik év végéig (kilonleges adatok esetén husz évig) kell
megdrizni.
Az adattovabbitdsi nyilvantartds tartalmazza:

- az adattovabbité altal kezelt/gydjtott személyes adatok tovabbitasanak

idépontjat,

- atovabbitott adatkoroket,

- az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét (név, cim, székhely),

- az adattovabbitdsért felel§s nevét és telefonszamat.

8.3 Hatosagi adatszolgaltatasok

A hivatalos szervektdl — birésag, kozigazgatasi szerv— érkezett, személyes adatokat érinté
adatszolgdltatast - megadott hatdridGig, ennek hianyaban 15 napon belil teljesiteni kell.
A nyomozo hatdsagi adatkéréseket az adatvédelmi tisztvisel6 teljesiti.

8.4 A DNG 4&ltal kezelt adatok az Ugyfél/Partner hozzajarulasa nélkiil &tadhatok:

- azon személyeknek vagy szervezeteknek, akik a DNG megbizdsa alapjan a szamlazast,
a kovetelések és a forgalmazas kezelését, a szolgaltatasok belizemelését, illetéleg az
Ugyféltajékoztatast végzik;

- szamlazasi és forgalmazasi jogvitak rendezésére jogszabaly alapjan jogosult szervek
részére;

- birdsagi végrehajtasrol sz616 torvény elGirdsai szerint a végrehajtonak;

- haazErintett elharithatatlan okbdl nem képes hozzajaruldsat megadni, az Erintett vagy
mas személy létfontossagl érdekeinek védelme, vagy a személyek életét, testi épségét
vagy javait fenyegetd veszély elhdritasa vagy megel6zése érdekében, az adatok
megismerésére kilon torvényben felhatalmazott szerv kérelme alapjan a
felhatalmazott szerv részére;

- afogyasztévédelemrdl sz616 torvény elbirasai szerint a fogyasztévédelmi hatdsagnak;
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- 2011. évi CXIl. torvényben meghatarozott esetekben, az adatok megismerésére kilon
torvényben felhatalmazott szerv kérelme alapjan a felhatalmazott szerv részére;

- azoknak a szerveknek, amely részére az adatszolgaltatast kiilon jogszabaly elGirja, a
kiilon jogszabdlyban foglalt médon és terjedelemben;

- apénzigyi kozvetitérendszer felligyeletével kapcsolatos feladatkorében eljaré Magyar
Nemzeti Banknak a bennfentes kereskedelem, piacbefolyasolas, engedély nélkiili
szolgdltatas végzése Ugyében, a nettd ,short” pozicidora vonatkozd bejelentési és
kozzétételi kotelezettség elmulasztdsa, a ,,short” ligyletkotési korlatozasok ligyében,
illetve vallalatfelvasarlasra vonatkozé szabalyok betartasanak ellenérzése érdekében
inditott eljards keretében;

- atisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas tilalmarél sz616 1996. évi LVII.
torvény 11. §-aban, vagy 21. §-aban, illetve az Eurdpai Unié mikodésérél széld
szerz6dés 101., vagy 102. cikkében foglalt tilalom megsértése miatt, valamint a
fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat tilalmardl szél6 2008.
évi XLVII. torvény melléklete 26. pontjanak megsértése miatt versenyfelligyeleti
eljarast folytaté Gazdasagi Versenyhivatalnak.

A DNG — az adatkérésre kilon torvény szerint jogosult nyomozd hatésag, lgyészség,
birésag, valamint nemzetbiztonsagi szolgdlat torvényben meghatdrozott feladatai
ellatasanak biztositasa céljadbol — kérelemre koteles atadni vagy hozzaférhet6vé tenni a
DNG 4ltal kezelt adatokat. Az adatszolgdltatasok teljesitésekor az adatkérés
jogszerliségéért az ligyben eljard, adatkérésre felhatalmazott szerv a felel6s.

9. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens alatt a GDPR értelmében a biztonsag olyan sérilését értjik, amely a
tovabbitott, tarolt vagy mds mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az incidenskezelés soran biztositani kell a GDPR 33. cikke szerinti adatvédelmi incidensre
torténd intézkedések meghozataldt, ugy, mint bejelentést a felligyeleti hatésaghoz, illetve a
34, cikk szerinti érintettek tajékoztatasat.

9.1 Adatvédelmi incidens bejelentése

9.1.1 Kobzalkalmazott és megbizasi szerz6déses munkavallalo

Minden kozalkalmazott és munkavallalé kotelessége jelenteni az adatkezelés és feldolgozas
soran tapasztalat barmely incidenst vagy arra utalé barmely tényt a kozvetlen felettes vagy az
Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO) szamara. A bejelentd felel6s az altala kozolt informacidkért,
valamint kozrem(ikddik az incidens kivizsgalasa soran.
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9.1.2 Vezetd

Minden vezet6 koteles az incidens korliilményeit kivizsgalni, az azt kdvet6 intézkedésekben
kdzrem(kodni, valamint az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO) munkajat segiteni.

9.1.3 Adatvédelmi Tisztviselé (DPO)

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO) felel6s az 6sszes incidens bejelentés kivizsgaldsaért, valamint
a kapcsolédé feladatok koordindlasaért, tovdbba a hatdsag felé torténé bejelentésért, az
adatkezel6 értesitéséért és az érintettek tajékoztatasaért. Felel6s tovdbba az incidensek
nyilvantartdsdért, azok értékeléséért, s annak lezarasaért.

9.2 Adatvédelmi incidens észlelése

9.2.1 Intézményi és megbizasi szerz6déses alkalmazott altal

Adatvédelmi incidens észlelését kovetSen haladéktalanul értesiteni kell az Adatvédelmi
Tisztvisel6 (DPO).

Amennyiben a bejelent6 nevének elhallgatasat kéri, ugy az eljaras folyamataban biztositani
kell adatainak zart kezelését.

A bejelentést tevé személlyel szemben nem alkalmazhaté semmiféle hatranyos elbdnas,
jelentéséért — kivéve a szandékosan valdtlan tartalommal megtett jelentést — felelGsségre
nem vonhato.

9.2.2 Fellgyeleti hatdsag altal

A felligyeleti hatdsag altal végzett ellendrzés szabalytalansagra vonatkozé megallapitasait az
altala készitett dokumentacié tartalmazza.

9.2.3 Kiils6 személy altal

Amennyiben kiilsé személy jelzi az adatvédelmi incidenst, az érintett vezet6nek a bejelentést
érdemben meg kell vizsgalnia és jegyz6konyvet felvennie, melyet az Adatvédelmi Tisztvisel§
(DPO) részére haladéktalanul tovabbitani kell.

9.3  Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO) a bejelentést megvizsgalja, a bejelent6tdl adatszolgaltatast
kér, amelyet a bejelent6 koteles haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil teljesiteni.
Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell

- azincidens bekovetkezésének id6pontjat és helyét

- azincidens leirasat, koriilményeit, hatasait

- azincidens sordn kompromittaldodott adatok korét, szamossagat
- a kompromittalédott adatokkal Erintett személyek korét

- azincidens elharitdsa érdekében tett intézkedések leirasat,

- akar megelGzése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.
Az eljaras lefolytatasa soran az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO), s kivizsgalasban résztvevd
vezetGk barkit meghallgathatnak, aki az adott ligyben érdemi informaciéval rendelkezhet. A
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meghallgatasrol jegyz6konyvet kell felvenni. A meghallgatdssal érintett személyek kérhetik a
személyes adataiknak zartan torténé kezelését.

Az intézményi kozalkalmazott és megbizasi szerz6déses munkavallalé altal 6nellenérzéssel
észlelt, illet6leg a belsé kontrollrendszer keretében az el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzés
soran kiszlrt, a hataskorrel rendelkez6 vezet§ felettese altal elrendelt javitassal,
helyesbitéssel megsziintethet6 hiba korrigaldsa nem igényel tovabbi eljarast, ha az
érintettekre nézve nem jelent kockdazatot.

Nem kell uj eljarast lefolytatni ugyanolyan tipusl szabalytalansag észlelésekor, ha mar
megkezdddott, de még nem zarult le az esettel megegyezd, folyamatban 1évé eljaras.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO) javaslatot tesz az informatikai Gzemeltetésért felelés
személynek a sziikséges intézkedésre.

Az adatvédelmi incidens elhdritdsa érdekében megvaldsitott egyes intézkedésekrdl az adatok
kezelését vagy feldolgozasat végz6 folyamat felelGse, az adott intézkedések végrehajtasat
kdvetd 2 munkanapon belll kételes az Adatvédelmi Tisztvisel6t (DPO) tajékoztatni.

9.4 Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

A DNG koteles az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara. A GDPR értelmében a DNG koteles
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtani annak érdekében, hogy képes
legyen a sebezhet8ségek és biztonsagi incidensek felderitésére és értékelésére. gy, az
adatvédelmi incidensek dokumentdlasan felil a DNG koteles megfelel§ folyamatokat és
intézkedéseket alkalmazni abbdl a célbdl, hogy a biztonsagi incidenseket id6ben felderitse és
kezelje.

Az incidens korllményeirdl, idejérdl, s minden sziikséges informacidérdl nyilvantartas készil,
melynek kitoltését az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPQO) végzi. A nyilvantartasban rogzitésre kerdil
minden olyan tény, amely a kivizsgalas, az intézkedések megtétele soran el&all.

9.5 Intézkedések meghozatala

Amennyiben az adatvédelmi incidens t6bb szervezeti egység kozrem(ikodésével sziintethetd
csak meg, az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO) bevonva a vezet6ket, valamint informatikai
rendszerben bekovetkezett adatvédelmi incidens esetén az informatikai (zemeltet6k
bevondsaval javaslatot tesznek az incidens elharitasara.

A javaslat eredményezheti:

- Az eljaras intézkedés nélkili megsziintetését, annak megallapitasdval, hogy nem
tortént adatvédelmi incidens (pl. hibas észlelés).

- Adatvédelmi incidens bekovetkezésének megdllapitasat, a szlikséges tdjékoztatasok,
bejelentések elinditasat.

- Tovabbi eljaras elrendelését, amely a felel6sség megallapitasa vagy a hasonld esetek
megelGzése érdekében sziikséges.
Az igazgatd altal jévahagyott intézkedési terv megvaldsuldsat az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO)
nyomon koveti, amennyiben az szikséges, egyeztetéseket, megbeszéléseket hiv Ossze, s
tdjékoztatast nyujt a feladatok el6rehaladasardl, az adatvédelmi incidens kezelésérdl.
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9.6 Tajékoztatas, bejelentés

9.6.1 Igazgato tdjékoztatdsa

Az incidens bejelentését és a sziikséges informaciok rendelkezésre allasat kovetéen az
Adatvédelmi Tisztviselé (DPO) tajékoztatja az igazgatdt, valamint el6késziti az intézkedésre
tett javaslat megvaldsitdsdra szolgdlé dontést.

9.6.2 Adatkezel6(k) értesitése

Amennyiben az adatvédelmi incidens a megbizasbdl végzett adatfeldolgozas személyes
adatait is érinti, a DNG indokolatlan késedelem nélkil jelenti azt az adatkezel6 felé. Az
értesitést el6segitend6 formanyomtatvany kitoltéséért és az informacidk adatkezel6 részére
torténd eljuttatasaért az Adatvédelmi Tisztvisel§ (DPO) felelGs.

9.6.3 Bejelentés a felligyeleti hatésaghoz

Ha az incidens valdszin(sithet6 kockazattal jar az érintettekre nézve, a DNG bejelentést tesz a
fellgyeleti hatésagnak indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb 72 éran belil.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO) a késedelem
indoklasat eljuttatja a hatésag szamara.

Amennyiben nem all rendelkezésre miden sziikséges informacid a bejelentés soran, ugy
azokat a megszerzést kovet6en haladéktalanul a hatdsag szdmara tovabbitani szlikséges.

A bejelentés soran az alabbi informdacidkat kozolni kell:

- ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve az érintettek kategoridit és
hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és
hozzavetGleges szamat;

- kozolni kell az Adatvédelmi TisztviselS6 (DPO) vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyujté egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered6, valdszinlsithet6 kovetkezményeket;

- ismertetni kell a DNG a&ltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Hatdsag részére torténd bejelentéshez a Hatdsag honlapjan elérheté elektronikus bejelentd
rendszer haszndlandd, annak elérhetetlensége esetén, a rendelkezésre bocsatott
formanyomtatvanyok.

9.6.4 Erintettek tajékoztatasa

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinUsithet6en magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, annak érdekében, hogy megtehessék a sziikséges
ovintézkedéseket, a DNG haladéktalanul tajékoztatja az érintetteket.

Az érintetteteket nem kell tajékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesiil:

- a DNG megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilonosen azokat az intézkedéseket — mint példdul a titkositas
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alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- a DNG az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valdszinlisithet6en nem valdsul meg;

- a tdjékoztatds ardnytalan erGfeszitést tenne szlikségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tdjékoztatdsat.

A tajékoztatasnak vilagos, kozértheté formaban kell megtorténjen, mely tartalmazza az
aldbbiakat:

- kozolni kell az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO) vagy a tovabbi tdjékoztatdst nyujtéd egyéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintsithet6 kovetkezményeket;

- ismertetni kell a DNG altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

A tajékoztatas megkonnyitésére a formanyomtatvany nydjt segitséget.

9.7 Eljaras lezarasa

A feltart incidens alapjan a tovabbi bekovetkezési lehet6ségek beazonositdasanak, szlikség
esetén a belsd szabdlyzatok, eljardsok, utasitdsok modositasanak kezdeményezése.

Az eljaras lezardsat kovetéen munkaértekezletet kell 6sszehivni, amelyen az adatvédelmi
incidenssel érintett szakteriilet munkatdrsainak jelen kell lennilik. A munkaértekezleten
ismertetni kell az eljards megdllapitasait és a munkatdrsakat tajékoztatni kell az adatvédelmi
incidens jov6beli bekovetkezésének az elharitdsdhoz vagy megel6zéséhez sziikséges
intézkedésekrél, a kbvetend6 magatartasrol.

10. Informatikai rendszert érinté kiegészités

Az informatikai fellileteken tarolt személyes adatok kezelését az Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat
alapjan meghatdrozott kritériumok betartasaval kell végezni. A bizalmassag elvének teljes mérték(
figyelemben tartdsaval kell az elektronikusan tarolt adatokat kezelni, olvasni, tarolni mind a belsé
haldzat, mind a kiils6 szolgaltatas keretén bellil.

Az Adatvédelmi Tisztvisel6 (DPO) neve, elérhetdségei:
Név: LaszIo Julia

Email: dpo@Idu.hu
Postacim: Budapest 1026, Julia utca 9.
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